PRIMARIA PISCU VECHI
JUDETUL DOLJ

STR. MIHAI VITEAZU NR. 83
TEL. 0251.322002/FAX 0251.322008
Nr. 5396/15.11.2021

ANUNT

in conformitate cu prevederile OUG nr. 57/2019, privind Codul administrativ. cu
modificarile ulterioare, coroborate cuprevederile din HG nr. 611/2008, pentruaprobarea normelor
privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile
ulterioare,

I.Priméria comunei Piscu Vechi, judetul Dolj, organizeaza concurs de recrutare pentru
ocuparea unei functii publice vacante de inspector debutant, clasa I, compartiment SPCLEP,
UAT Piscu Vechi, pe perioada nedeterminata. cu durata normala a timpului de lucru, 8 ore/zi,
40 ore/saptimana.

*.Concursul de recrutare consta in 3 probe succesive:

a) selectia dosarelor de concurs, intermen de 5 zile lucratoare de la dataexpirarii termenului
de depunere al dosarelor;

b)  proba scrisa se va desfasura in data de 15.12.2021, ora 10.00:

¢) interviul se va sustine, de regula, intr-un termen de maximum 35 zile lucratoare de la

sustinerea probeiscrise;

Concursul se va desfasura lasediul Primariei Piscu Vechi. jud. Dolj.str. Mihai Viteazu nr. 83.

3.Conditii generale de participare:

- Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile generale prevazute de art. 465 din OUG nr.
572019, privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

4.Conditii specifice de participare:
-studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare absolvite cu
diploma de licenta sauechivalenta . in specialitate juridicasau administrative

3 Dosarele de concurs se depun la sediul Primariei Piscu Vechi, Jud. Dolj, in termen de 20
zile de la data publicarii anuntului pe site-ul institutiei, respectiv 15.11.2021-06.12.2021 si trebuie
sa contina in mod obligatoriu documentele prevazute de art. 49 din HG nr. 611/2018, pentru
aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Formularul de inscriere se regaseste pe site-ul Primariei Piscu Vechi in format editabil si la
sediul acesteia in format letric.

6 Persoana de contact: Purcarin Delia Carmen, secretar general, date de contact: tel.
0251.322002, fax. 0251.322008. e-mail primariapiscuvechi@yvahoo.com.

7. Bibliografia/tematica de concurs este prezentata in anexa nr. 1 la prezenta.

8 Atributiile postului sunt prezentate in anexa nr. 2 la prezenta.

Primar,
Minea Marius Leonard




Anexa 1 la Anuntul 5396/15.11.2021

Bibliografia / tematica:

I. Constitutia Romaniei. republicata

2. Titlul I i IT ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile §i completarile ulterioare.

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sancfionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati.
republicata. cu modificarile si completarile ulterioare.

5. Legea nr. 119/1996 republicata, cu privire la actele de stare civila;

6. Hotérarea Guvernului nr. 64/2011 pentru aprobarea metodologiei cu privire la aplicarea
unitara a dispozitiilor in materie destare civild, cu modificarile si completarile ulterioare;

7. Regulamentul (UE) 2016/679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice inceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date
Cap. 1. Dispozitii generale:Art.1-Art.4

Cap. II Principii:Art.5-Art.11

Cap. III Drepturile persoanei vizate:Sectiunea 1-Sectiunea 5

Primar,
arius Leonard




Anexa 2 la Anuntul 5396/15.11.2021

ATRIBUTIILE POSTULUI:

ATRIBUTII_DE EVIDENTA A PERSOANELOR SI ELIBERARE A ACTELOR DE
IDENTITATE

|.Desfasoara activitatile de secretariat de la nivelul serviciului, asigura evidentierea tuturor
documentelor intrate / iesite, expediaza corespondenta si raspunde de aceasti activitate;
2.Primeste.verifica si inregistreaza cererile pentru eliberarea actului de identitate/inscrierea in actul
de identitate a mentiunii de stabilire a resedintei:

3.Certifica pentru conformitate. copiile documentelor prezentate de cetifeni:

4 Preia imaginea solicitantului cu ajutorul camerei digitale:

5.Elibereazi actele de identitate solicitantilor care au depus cereri in acest sens:

6. Colaboreaza cu formatiunea de politie in vederea identificarii persoanelor care nu poseda act de
identitate valabil in vederea punerii in legalitate a acestora, pentru distribuirea cartilor de alegator si pentru
certificarea 1dcntltétn solicitantilor care nu poseda un document cu fotografie recenté:

7.Intretine §i exploateaza fondul arhivistic constituit la nivelul serviciului in conformitate cu
dispozitiile legale in materie:

8.Solutioneaza in termenul legal lucrdrile repartizate conform dispozitiei rezolutive a sefului de
serviciu:

9.Actualizeaza si utilizeaza Registrul National de Evidenta a Persoanelor:

10. Actualizeazd Registrul National de Evidenta a Persoanelor cu informatiile despre decesul
persoanelor cu domiciliul pe raza S.P.C.L.E.P. PISCU VECHI

11.Transmite situatia zilnica privind indicatorii realizati pe linie de evidentd a persoanelor si
efectueaza lunar corelarea acestora cu cei cupringi in Anexa |

12.Efectueaza verificari si furnizeaza date din Registrul Local de Evidentd a Persoanelor la solicitarea
autoritatilor si institutiilor publice centrale, judetene si locale, agentilor economici si ale cetétenilor cu
respectarea prevederilor legale:

13.Constata contraventiile si aplica sanctiuni in conditiile legii:

14. Asigurd intocmirea lunard a procesului verbal de gestiune al formularelor cu regim special /
tipizatelor / altor documente

15. Asigura protectia datelor si informatiilor gestionate i prevenirea scurgerii de

informatii clasificate sau a datelor cu caracter personal:

16. Raspunde de arhivarea cererilor de eliberare de acte de identitate / inscrierea mentiunii privind

stabilirea resedintei:

ATRIBUTII PE LINIE DE STARE CIVILA

Intocmeste . la cerere sau din oficiu — potrivit legii , acte de nastere, de casatorie si de deces §i
elibereaza certificate doveditoare;

2.Inscrie mentiuni, in conditiile legii si ale metodologiilor , pe marginea actelor de stare civila
aflate in péstrare si trimite comunicéri de mentiuni pentru inscriere in registrele de stare civila .
exemplarul I sau 11, dupa caz;

3.Pentru indeplinirea atributiilor si sarcinilor din competenta , raspunde de aplicarea intocmai a
dispozitiilor legale . a ordinelor si instructiunilor care reglementeazi activitatea pe linie de stare
civila;

4.Inregistreaza toate cererile in registrele corespunzitoare fiecirei categorii de lucriri in
conformitate cu prevederile metodologiei de lucru:



5.Raspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare §i inscrise in formulare.

6.Elibereaza extrase de pe actele de stare civild, la cererea autoritatilor , precum si dovezi privind
inregistrarea unui act de stare civild, la cererea persoanelor fizice, conform prevederilor legale:

7.Trimite structurii informatice din cadrul serviciului in maxim 10 zile de la intocmirea actrelor
comunicarile nominale privind nascutii vii, cetateni romani, ori cu privire la modificarile
intervenite in statutul civil al persoanelor cu varste intre 0-14 ani, actele de identitate ale
persoanelor decedate ori declaratiile din care sa rezulte cd persoanele decedate nu au avut acte
de identitate; precum si extrase dupa actul de casitorie pentru persoancle care au desfacut casdtoria
prin starea civila.

8.Trimite centrelor militare, pana la data de 5 ale lunii urmatoare inregistrarii decesului, livretul
militar sau adeverinta de recrutare a persoanei supuse obligaiilor militare:

9.intocmeste buletine statistice de nastere, de casatorie, deces in conformitate cu normele Institutului
National de Statistica pe care le trimite lunar Directiei Judetene de Statistica:

10.1a masuri de pastrare in condifii corespunzitoare a registrelor si certificatelor de stare civila
pentru a evita deteriorarea sau disparitia acestora:

11.Atribuie codul numeric personal, pe baza listelor de coduri precalculate, pe care le arhiveaza si le
pastreaza in conditii de deplina securitate.

12.Propune anual, necesarul de registre, certificate de stare civild, formulare, imprimate auxiliare si
cerneala speciald. pentru anul urmator si il comunica serviciului public comunitar judefean de
evidentd a persoanelor:

13.Se ingrijeste de reconstituirea prin copiere a registrelor de stare civila pierdute ori distruse
partial sau total, dupa exemplarul existent, certificind exactitatea datelor inscrise: la masuri de
reconstituire sau intocmire ulterioard a actelor de stare civild, in cazurile previzute de lege:

14.Inainteaza serviciului public comunitar judetean de evidentd a persoanelor, exemplarul 11 al
registrelor de stare civild, in termen de 30 zile de la data de cind toate filele din registru au fost
completate , dupd ce au fost operate toate mentiunile din exemplarul I:

15.Sesizeaza de indatd serviciul public comunitar judetean de evidentd a persoanelor, in cazul
disparitiei unor documente de stare civild cu regim special:

16.Solicitd avizul prealabil al Directiei Publice Comunitare de Evidentd a Persoanelor Dolj pentru
solutionarea cererilor de reconstituire sau intocmire ulterioard a actelor de stare civila, pentru
solutionarea cererilor de transcriere a actelor de stare civild ale cetdfenilor romani intocmite de
autoritati striine, precum si solutionarea cererilor de rectificare a actelor de stare civila si a
mentiunilor inscrise pe marginea acestora:

17.Primeste cererile, efectueazi verificari si face propuneri cu privire la schimbarea
numelui/prenumelui pe cale administrativa, transcrierea certificatelor de stare civila eliberate
cetatenilor romani de citre autoritatile striine i rectificarea actelor de stare civild gi/sau mentiunilor
inscrise pe acestea, precum si de reconstituire sau intocmire ulterioara a actelor de stare civila.

18.La solicitarea instantelor, efectueazi verificdri cu privire la anularea, completarea, ori
modificarea actelor de stare civila, declararea disparitiei sau a mortii prin hotirére judecatoreasca si
inregistrarea tardiva a nasterii:

-

19.Asigura colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unitatile operative al M.A.l in
scopul realizarii operative si de calitate a sarcinilor comune ce-i revin in temeiul legii:



20.Intocmeste situatiile statistice. sintezele ce contin activitatile desfasurate lunar, trimestrial,
semestrial si anual, in cadrul serviciului public comunitar, precum si procesele-verbale de scadere
din gestiune:

21.Formuleazi propuneri pentru imbunatafirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru, etc.

22.Raspunde de activitagile de selectionare, creare, folosire §i pastrare a arhivei a SPCLEP si a
Primariei Piscu Vechi.

23.Executa actiuni si controale cu personalul propriu sau in colaborare cu formatiunile de ordine
publica, in unitatile sanitare si de protectie sociald, in vederea depistarii persoanelor a céror nagtere
nu a fost inregistrata in registrele de stare civild si a persoanelor cu identitate necunoscutd;
24.Colaboreaza cu formatiunile de polifie pentru identificarea unor cadavre §i persoane cu
identitate necunoscutd, precum sia parintilor copiilor abandonati:

25.Asiguri protectia datelor si informatiilor gestionate i dispune mésuri de prevenire a scurgerii de
informatii clasificate:

26.indeplineste alte atributii stabilite prin dispoziie de primarul localitatii sau de catre Consiliul
Local.

Primar,
Minea Marius Leonard




FORMULAR DE INSCRIERE

Autoritatea sau institutia PUBKICE ..o

Functia publica solicitata:

Data organizarii concursului:

Numele si prenumele candidatului:

Studii generale si de specialitate:

Studii medii liceale sau postliceale:

Datele de contact ale candidatului (se utilizeaza pentru comunicarea cu privire la concurs):
Adresa:

| E-mail:

_ Telefon: B Fax: - I

Institutia Perioada

Diploma obtinuta

Studii superioare de scurta durata:

Institutia Perioada

Diploma obtinuta

L

Studii superioare de lunga durata:

Institutia Perioada

Diploma obtinuta

Studii postuniversitare, masterat sau doctorat:

Institutia Perioada

Diploma obtinuta




Alte tipuri de studii:

Institufia Perioada

Diploma obtinuta

Limbi straine':

Limba Scris Citit Vorbit
' Cunostinte operare calculator?:
Cariera profesionala®:
Principalele

Perioada Institutia/Firma Functia

responsabilitati

Detalii despre ultimul loc de munca®:

Persoane de contact pentru recomandari®:

Blume_s:i_prénume | Institutia Functia

Numar de telefon




Declaratii pe propria rﬁspundere(‘}
SUBSEMBANIYE. st e legitimava cu CI/BI, seria ....... numarul .......... crues Cliberat/

A8 o e data de v

cunoscand prevederile art. 465 alin. (1) lit. 1) din Ordonanta de urgentid a Guvernului nr. 37/2019 privind
Codul administrativ, cu modificirile si completdrile ulterioare, declar pe propria raspundere c:

- mi-a fost Ll

- nu mi-a fost LI

interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia o activitatea, prin hotarire
judecitoreasca definitiva, in conditiile legii.

Cunoscand prevederile art. 465 alin. (1) lit. j) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completirile ulterioare, declar pe propria raspundere ¢a in ultimii 3 ani:

- am fost | ] destituit/a dintr-o functie publica,
- nu am fost |]

si/sau

- mi-a incetat |] contractul individual de munca

- nu mi-a incetat ||

pentru motive disciplinare.
Cunoscind prevederile art. 465 alin. (1) lit. k) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 37/2019. cu
modificarile si completarile ulterioare. declar pe propria raspundere ca:

- am fost Ll

- nu am fost il

lucrdtor al Securitatii sau colaborator al acesteia, in condifiile prevazute de legislatia speciﬁcﬁ.h
Cunoscand prevederile art. 4 pet. 2 si 11 siart. 6 alin. (1) lit. @) din Regulamentul (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceca
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal st privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivel 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), in ceca ce priveste
consimtamantul cu privire la prelucrarea datelor cu caracter pcrsanaig’. declar urmatoarele:
- imi1 exprim consim{amantul L
- nu imi exprim consimjamantul ||
cu privire la transmiterea informatiilor si documentelor. inclusiv datelor cu caracter personal necesare
indeplinirii atributiilor membrilor comisiei de concurs, membrilor comisiei de solufionare a
contestatiilor si ale secretarului, in format electronic;
- imi exprim consimtamantul L
- nu imi exprim consimtamantul [

ca institutia organizatoare a concursului si solicite organelor abilitate in conditiile legii extrasul de pe
cazierul judiciar cu scopul angajarii, cunoscand cd pot reveni oricand asupra consimgamantului acordat
prin prezenta:
- imi exprim consimjamantul ||
- nu imi exprim consimtamintul 1
ca institutia organizatoare a concursului si solicite Agentici Nationale a Functionarilor Publici extrasul
de pe cazierul administrativ cu scopul constituirii dosarului de concurs/examen in vederea promovarii.

cunoscind ¢i pot reveni oricind asupra consimtamdntului acordat prin prezenta:*)



- imi exprim consim{amantul Il

- nu imi exprim consimiamantul [

cu privire la prelucrarea ulterioard a datelor cu caracter personal in scopuri statistice §i de cercetare.

- imi exprim consimiamantul L]

- nu imi exprim consim{amantul [

sd primesc pe adresa de e-mail indicatd materiale de informare §i promovare cu privire la activitatea
institutiel organizatoarc a concursului si la domeniul funetiei publice.

Cunoscand prevederile art. 326 din Codul penal cu privire la falsul in declaratii, declar pe propria
raspundere ca datele furnizate in acest formular sunt adevarate.

Data ....cocveavnnes oo

SEMMNANITA ..oiiviscmneeiiniisiaiiminmssn

*)Se completeaza doar de catre candidatii la concursul de promovare pentru ocuparca unei functii
publice de conducere vacante.

1)Se vor trece calificativele "cunostinte de baza". "bine" sau "foarte bine"; calificativele mentionate
corespund, in grila de autoevaluare a Cadrului european comun de referintd pentru limbi strdine,
nivelurilor "utilizator elementar”, "utilizator independent” si. respectiv, "utilizator experimentat”.

2 . . H - . = -
2)Se va completa cu indicarea sistemelor de operare, editare sau orice alte categoru de programe 1T
pentru care existd competenie de utilizare, precum si. dacd este cazul, cu informatii despre diplomele,
certificatele sau alte documente relevante care atesta detinerea respectivelor competente.

3)Se vor mentiona in ordine invers cronologica informatiile despre activitatea profesionald actuald i

anterioard.

4)Se vor mentiona calificativele acordate la evaluarea performantelor profesionale in ultimii 2 ani de

activitate. daca este cazul.

- . : s i o= = N

3)Vor fi mentionate numele 51 prenumele. locul de munca, functia 51 numarul de telefon.

0)Se va bifa cu "X" varianta de raspuns pentru care candidatul isi asuma raspunderea declararii.

7)Se va completa numai in cazul in care la dosar nu se depune adeverinta care s ateste lipsa calitatii de
Jucritor al Securitdtii sau colaborator al acesteia, emisd in conditiile prevazute de legislaia specificd.

8)Se va bifa cu "X" varianta de raspuns pentru care candidatul opteaza: pentru comunicarea electronica
va fi folosita adresa de e-mail indicatd de candidat in prezentul formular.



